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Al personale docente e ATA

Oggetto: Utilizzo Firma Elettronica Avanzata (FEA) per incarichi e nomine

Si comunica che il nostro Liceo utilizzera la Firma Elettronica Avanzata denominata Sigillo
elettronico per la sottoscrizione e la gestione digitale di specifici documenti e procedimenti
amministrativi, anche con riferimento agli incarichi e alle nomine del personale.

Il sistema consente di sottoscrivere i documenti digitali senza che il firmatario debba disporre di un
certificato di firma digitale rilasciato da una Certification Authority ed ¢ conforme alla normativa
vigente in materia di gestione documentale.

Il Sigillo elettronico verra utilizzato dall’amministrazione scolastica, anche per la gestione dei
contratti del personale supplente breve e a tempo determinato, docente e ATA, nonché per
ulteriori procedimenti amministrativi individuati dall’Istituto.

Requisito necessario
Per poter sottoscrivere i documenti ¢ necessario essere in possesso di un’identita digitale SPID,
CIE,CNS.

Modalita di sottoscrizione

Quando sara necessario apporre una sottoscrizione, il firmatario ricevera all’indirizzo e-mail
comunicato su Istanze OnLine un messaggio contenente il link per accedere alla piattaforma e
procedere alla sottoscrizione del documento.

L’accesso alla piattaforma e la sottoscrizione richiedono I’autenticazione mediante SPID,
CIE/CNS

Si precisa che la sottoscrizione dei documenti ha una scadenza pertanto si invitano gli interessati a
firmare con sollecitudine.

Per eventuali difficolta o necessita di assistenza €& possibile rivolgersi all’Animatore digitale
d’Istituto e/o al Team per I’innovazione.
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