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LICEO DELLE SCIENZE UMANE E LINGUISTICO

“Danilo Dolci”

Via Natale Carta 5 - 90124 Palermo - tel. 0916304749 - C.M. PAPMG7000P
Circ.n472 Palermo, 06/05/2026

Al Personale ATA
AL DSGA
Al Sito Web

Oggetto: Ferie Personale Ata a. s. 2025/2026.

Al fine di consentire la predisposizione in tempo utile di un piano di ferie che risponda alle
esigenze organizzative dell'Istituto, si invita tutto il personale in indirizzo a presentare la
richiesta di ferie estive per il corrente anno scolastico 2025/2026, improrogabilmente entro
e non oltre il 31/05/2026.

Il personale a tempo indeterminato, dovrd fruire delle ferie entro il 31/08/2026, anche in piu
periodi, effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra
il 15/06/2026 e il 21/08/2026. Il personale di ruolo pud accantonare massimo 7 giorni da
usufruire nell'arco dell'a.s.2026/2027.

Il personale con contratto a tempo determinato (supplenza annuale o supplenza fino al termine
delle attivita didattiche) dovrd necessariamente esaurire le ferie maturate entro la scadenza
del contratto di lavoro.

Si richiama l'attenzione delle SS.LL. sul contenuto dell'art. 13 del CCNL. 29.11.2007, “il
personale ATA usufruisce di ferie compatibilmente con le esigenze di funzionamento
dellistituzione scolastica”, pertanto le ferie saranno concesse garantendo i servizi minimi per
ogni settore o ufficio. Cid premesso, dovrd essere garantita nei giorni di apertura della scuola,
la presenza di 1 (uno) Assistente Amministrativo, 3 (tre) Collaboratori Scolastici e 1 (uno)
Assistente Tecnico.

Il personale che ha prestato attivitd, giustificate ed autorizzate, oltre l'orario ed ha
maturato ore aggiuntive pud richiedere il recupero di tali ore o giornate con riposo
compensativo.

Il personale che usufruisce dei permessi previsti dalla legge 104/92 ¢ invitato a
comunicare anche la propria richiesta di permessi previsti dalla legge 104/92, garantendo il
rispetto delle disposizioni in merito alla continuita del servizio e delle esigenze organizzative
della scuola.

In caso di particolari esigenze di servizio (ovvero in caso di motivate esigenze di carattere
personale e di malattia)) che abbiano impedito il godimento in tutto o in parte delle ferie nel
corso dell'anno scolastico di riferimento, le ferie relative all'as. in corso, saranno fruite non
oltre il mese di aprile dell'anno successivo, ovvero il 30 aprile 2027.
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Nel caso in cui tutto il personale della stessa qualifica richieda lo stesso periodo o nel caso in
cui le richieste individuali non si conciliassero con le specifiche esigenze di servizio, sara
modificata dapprima la richiesta dei dipendenti disponibili al cambio e, in mancanza di
disponibilita, si procedera a rotazione sulla base di quanto autorizzato negli anni scolastici
precedenti.

Prima della fruizione delle ferie dovranno essere esauriti gli eventuali riposi compensativi
accumulati.

Per tutte le Sedi si sottolinea la necessita di assicurare |'espletamento delle pulizie in modo
accurato approfittando dell'assenza delle attivita didattiche.

Il DSGA ravvisandone la necessita, potrd disporre squadre di lavoro per pulizie specifiche,
indipendentemente dalle sedi e reparti assegnati a ciascun collaboratore durante il periodo
delle attivita didattiche.

. IIDirigente Scolastico
O\ Matteo Croce
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